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Circ. 15
Pino T.se 09/09/2022

A tutti i docenti

Oggetto: Modalita di richiesta ferie, permessi e permessi brevi

Gentili docenti,

si comunica che — salvo urgenze - per richiedere ferie, permessi o permessi brevi € necessario far
pervenire alla segreteria, fisicamente o in formato elettronico, il modulo di richiesta entro 5 gg.
Lavorativi precedenti I'assenza. Contemporaneamente sara necessario avvertire il/la referente
sostituzioni del Plesso di appartenenza in modo che possa pianificare la sostituzione.

Dopo 48h dalla ricezione in segreteria della richiesta la stessa si considera accettata, solo
eventuali dinieghi verranno comunicati.

Si ricorda che per i permessi € richiesta documentazione o autocertificazione, come da CCNL.

Per le ferie in corso d'anno & necessario presentare contestualmente alla domanda un piano
sostituzioni controfirmato dai docenti interessati.

Il preavviso di 5 gg. lavorativi & necessario per tutti i docenti, anche per quelli in compresenza o di
sostegno.

In ogni caso per qualsiasi tipo di assenza la comunicazione & da fare sia in segreteria che nel plesso
di servizio.

Di seguito le referenti sostituzioni di ogni plesso.

CALVINO: Cambareri

COLLODI: Alemani

FOLIS: Incatasciato

PODIO: Torricelli

COSTA: Fazzina, Tuninetti

Cordiali saluti

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa SILVANA MARIANNA BOLLONE



